
iii  ABSTRAK  Penelitian ini berjudul “Kemampuan Siswa Kelas VII SMP Negeri 2 Langsa dalam Menulis Surat Dinas”. Masalah yang diajukan dalam penelitian ini adalah bagaimanakah kemampuan siswa kelas VII SMP Negeri 2 Langsa dalam menulis surat dinas. Penelitian ini bertujuan untuk memperoleh deskripsi tentang kemampuan yang dimiliki oleh siswa SMP Negeri 2 Langsa. Penelitian ini menggunakan metode deskriptif kuantitatif. Populasi dalam penelitian ini adalah siswa kelas VII SMP Negeri 2 Langsa yang terdiri dari tujuh kelas dengan jumlah keseluruhan 206 siswa. Sampel pada penelitian ini adalah siswa kelas VII.1 SMP Negeri 2 Langsa yang berjumlah 29 siswa dengan menggunakan sampel secara random sampling atau sampel acak. Hasil penelitian ini berada pada  rata-rata yaitu 70,03. Jika dilihat dari persentase frekuensi hasil belajar siswa yang mampu dalam penelitian ini sebanyak 63% atau 18 siswa dan yang tidak mampu sebanyak 37% atau 11 siswa. Untuk penilaian secara khusus disetiap aspek masih banyak yang belum mampu dalam mebuat surat dinas secara baik dan benar. Dengan demikian, kemampuan siswa kelas VII SMP Negeri 2 Langsa dalam menulis surat dinas termasuk kategori cukup dan sudah mencapai nilai diatas ketentuan Kriteria Ketuntasan Minimal yaitu 70.  
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